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Die Burgergemeinde Bern ist eine öffentlich-rechtliche Körperschaft, die sich zum 
Wohle der Allgemeinheit insbesondere in der Stadt und dem Kanton Bern einsetzt. 
Sie beschäftigt aktuell über 600 Mitarbeitende in zwölf Institutionen und Abteilungen.

Die Finanzverwaltung der Burgergemeinde Bern führt den Finanzhaushalt und ist 
zuständig für das Versicherungswesen und die Informatik. Zur Ergänzung unseres 
Teams suchen wir per 1. Februar 2020 oder nach Vereinbarung eine dienstleistungs-
orientierte, kommunikative und engagierte Persönlichkeit als

Fachmitarbeiter / -in  
Finanzverwaltung 60 – 80 %

Ihre Tätigkeiten

•	 Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresrechnung, Finanzplan und Budget  
nach dem Rechnungslegungsstandard «HRM2»

•	 Sicherstellung der Stellvertretung der Hauptsachbearbeiterin in allen Bereichen 
der Buchhaltung (Lohn-, Kreditoren-, Debitoren- und Finanzbuchhaltung)

•	 Schrittweise Übernahme des internen Abacus First-Level-Supports

•	 Projektmitarbeit und Teilprojektleitung, namentlich in den Bereichen 
Buchhaltung und Abacus 

•	 Mitarbeit beim Aufbau eines Service-Portfolios zu Gunsten in- / externer  
Anspruchsgruppen sowie selbstständige Führung externer Projektmandate

•	 Mitarbeit in der Weiterentwicklung von Reporting- / Controlling-Instrumenten, 
Handbüchern und Dokumentationen

•	 Bewirtschaftung der Verpflichtungskreditkontrolle

Ihr Profil

•	 Eidg. Fachausweis im Finanz- und Rechnungswesen oder  
gleichwertige höhere Ausbildung

•	 Mehrjährige relevante Berufserfahrung vorzugsweise in der  
öffentlichen Verwaltung

•	 Fundierte ERP-Kenntnisse, von Vorteil Abacus 

•	 Erfahrung im Umsetzen von Projekten, insbesondere im ERP-Bereich

•	 Ausgeprägte IT-Affinität und Interesse an der Digitalisierung

•	 Konzeptionelle Fähigkeiten und Umsetzungsstärke

•	 Präzise, selbstständige und organisierte Arbeitsweise

Unser Angebot

Es erwartet Sie eine interessante, vielseitige abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
kleinen kollegialen und motivierten Team. Die Stelle wurde neu definiert und kann von 
Ihnen entsprechend mitgestaltet werden. Eine sorgfältige Einführung ist für uns selbst-
verständlich. Sie arbeiten an zentraler Lage in der Stadt Bern in den einzigartigen Räum-
lichkeiten der Burgerverwaltung mit moderner Infrastruktur. Die Burgergemeinde Bern 
bietet fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit attraktiven Arbeitgeberleistungen.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunter-
lagen via Onlineformular oder per Post an untenstehende Adresse zuhanden Frau 
Corinne Aeschbacher. Bei Fragen zum Aufgabengebiet steht Ihnen Herr Marc Godat, 
Finanzverwalter, unter 031 328 86 23 gerne zur Verfügung.
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